
 

 

Terms of Reference 

 
TERMS OF REFERENCE FOR INDIVIDUAL CONSULTANT 

 

TERMS OF REFERENCE  (to be completed by Hiring Office) 

Hiring Office: UNFPA Venezuela 

 

Purpose of consultancy:  
En el marco de un proyecto de desarrollo para el fortalecimiento de capacidades 
nacionales que favorezcan la garantía de derechos sexuales y reproductivos, así como 
derecho a una vida libre de violencia para adolescentes y mujeres con discapacidad, el 
Fondo de Población de las Naciones Unidas contempla la elaboración de materiales 
educomunicativos en formatos accesibles para personas con discapacidad (audioguías, 
impresos guiones literarios para videos con interpretación de lengua de señas), 
especialmente en las áreas de violencia basada en género y derechos sexuales y 
reproductivos. 
 
UNFPA Venezuela requiere la contratación de una consultoría para el desarrollo del 
contenido informativo de dichos materiales, en un lenguaje sencillo y didáctico, 
teniendo en cuenta todas las fases del proceso como lo son investigación, desarrollo 
de contenidos, corrección y validación final por el equipo de UNFPA. 
 

Scope of work: 

 

(Description of services, 
activities, or outputs) 

 
 
A continuación, se especifican los productos y áreas de contenido de cada uno de los 
productos a desarrollar: 
 

Producto Tema a abordar Extensión 
aproximada 

Deadline 

Guión Audioguía VBG 
-Factores de riesgo 
-Expresiones de violencia 
-Estrategias de 
prevención 
-Servicios de atención 

Guión escrito 
para un 
producto de 
5 minutos 
min. 

15-03-2024 

Guión Audioguía DSDR 
-Mitos sobre sexualidad 
y discapacidad 
-DSDR 
-Situaciones que 
vulneran DSDR de 
adolescentes y mujeres 
con discapacidad 

Guión escrito 
para un 
producto de 
5 minutos 
min. 

15-03-2024 

Guión Audioguía SSR 
-Qué es la sexualidad 
-Prácticas sexuales y 
consentimiento 
-Formas de vivir y 
expresar la sexualidad 
(diversidad sexual) 

Guión escrito 
para un 
producto de 
5 minutos 
min. 

15-03-2024 
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-ITS 
-Métodos 
anticonceptivos 

Guión audioguía  VS 
-Factores de riesgo 
-Expresiones de 
Violencia Sexual 
-Estrategias de 
prevención 
-Manejo clínico de la 
Violencia Sexual 
-Servicios de atención 

Guión escrito 
para un 
producto de 
5 minutos 
min. 

15-03-2024 

Guión video  Violencia Basada en 
Género (VBG)-Factores 
de riesgo 
-Expresiones de violencia 
-Estrategias de 
prevención 
-Servicios de atención 

Guión escrito 
para un 
producto de 
5 a 10 
minutos min 
máx. 

20-03-2024 

Guión video DSDR 
-Mitos sobre sexualidad 
y discapacidad 
-DSDR 
-Situaciones que 
vulneran DSDR de 
adolescentes y mujeres 
con discapacidad 

Guión escrito 
para un 
producto de 
5 a 10 
minutos min 
máx. 

20-03-2024 

Guión video SSR 
-Qué es la sexualidad 
-Prácticas sexuales y 
consentimiento 
-Formas de vivir y 
expresar la sexualidad 
(diversidad sexual) 
-ITS 
-Métodos 
anticonceptivos 

Guión escrito 
para un 
producto de 
5 a 10 
minutos min 
máx. 

20-03-2024 

Guión video VS 
-Factores de riesgo 
Expresiones de VS 
-Estrategias de 
prevención 
-Manejo clínico de la VS 
-Servicios de atención 

Guión escrito 
para un 
producto de 
5 a 10 
minutos min 
máx. 

20-03-2024 

Cuadernillo VBG 
-Factores de riesgo 
-Expresiones de violencia 

10 páginas 
15 cm x 13 
cm 

25-03-2024 
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-Estrategias de 
prevención 
-Servicios de atención 

Cuadernillo DSDR 
-Mitos sobre sexualidad 
y discapacidad 
-DSDR 
-Situaciones que 
vulneran DSDR de 
adolescentes y mujeres 
con discapacidad 

10 páginas 
15 cm x 13 
cm 
(páginas con 
texto e 
ilustración) 

25-03-2024 

Cuadernillo SSR 
-Qué es la sexualidad 
-Prácticas sexuales y 
consentimiento 
-Formas de vivir y 
expresar la sexualidad 
(diversidad sexual) 
-ITS 
-Métodos 
anticonceptivos 

10 páginas 
15 cm x 13 
cm 
(páginas con 
texto e 
ilustración) 

25-03-2024 

Cuadernillo VS 
-Factores de riesgo 
-Expresiones de VS 
-Estrategias de 
prevención 
-Manejo clínico de la VS 
-Servicios de atención 

10 páginas 
15 cm x 13 
cm 
(páginas con 
texto e 
ilustración) 

25-03-2024 

Desplegable VBG 
-Factores de riesgo 
-Expresiones de violencia 
-Estrategias de 
prevención 
-Servicios de atención 

2 páginas 
tamaño carta 
(páginas con 
texto e 
ilustración) 

30-03-2024 

Desplegable DSDR 
-Mitos sobre sexualidad 
y discapacidad 
-DSDR 
-Situaciones que 
vulneran DSDR de 
adolescentes y mujeres 
con discapacidad 

2 páginas 
tamaño carta 
(páginas con 
texto e 
ilustración) 

30-03-2024 

Desplegable SSR 
-Qué es la sexualidad 
-Prácticas sexuales y 
consentimiento 

2 páginas 
tamaño carta 
(páginas con 
texto e 
ilustración) 

30-03-2024 
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-Formas de vivir y 
expresar la sexualidad 
(diversidad sexual) 
-ITS 
-Métodos 
anticonceptivos 

Desplegable VS 
-Factores de riesgo 
-Expresiones de VS 
-Estrategias de 
prevención 
-Manejo clínico de la VS 
-Servicios de atención 

2 páginas 
tamaño carta 
(páginas con 
texto e 
ilustración) 

30-03-2024 

 
 

Duration and working 
schedule: 

A partir de la firma del contrato hasta el 30/06/2023. 

Place where services 
are to be delivered: 

Modalidad remota  

Delivery dates and how 
work will be delivered 
(e.g. electronic, hard 
copy etc.): 

Los pagos se realizarán contra la culminación de cada producto o un 
grupo de productos, cuando se indique entera satisfacción de UNFPA 
con los mismos. 

Monitoring and progress 
control, including 
reporting requirements, 
periodicity format and 
deadline: 

Productos culminados 

 

Supervisory 
arrangements:  

Personal del UNFPA: 
 
Oficial de Género y juventud, Gioconda Mota Gutiérrez 
Oficial de salud sexual y reproductiva, Eugenia Sekler 
Coordinadora Nacional de Discapacidad, Sofia Belandria 

 

Expected travel: No está previsto 

Required expertise, 
qualifications and 
competencies, including 
language requirements: 

- Se requiere de un/a profesional egresada(o) de carreras de ciencias sociales, tales 

como: sociología, trabajo social, antropología, psicología, educación o carreras afines.  

-Amplio conocimiento técnico sobre violencia basada en género (VbG), derechos 

sexuales y derechos reproductivos (DSDR) y personas con discapacidad (PcD). 

-Experiencia en torno a la investigación y desarrollo de contenidos informativos sobre 

derechos humanos de las PcD. 

-Experiencia en el abordaje de poblaciones en situación de vulnerabilidad. 

-Presentar una muestra de al menos tres (03) trabajos/productos escritos realizados 

previamente, preferiblemente publicados. 
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• Competencias y Destrezas: 

- Capacidad de manejar conocimientos e información y sistematizarlos. 

- Habilidad de síntesis y redacción. 

- Responsabilidad y compromiso en sus actividades 

- Creatividad y proactividad 

- Capacidad de trabajo de manera independiente 

- Capacidad de respuesta bajo presión 

 

Inputs / services to be 
provided by UNFPA or 
implementing partner 
(e.g support services, 
office space, 
equipment), if 
applicable: 

La consultora desarrollará el servicio en modalidad remota. Para ello cuenta con el equipamiento 
necesario (de su propiedad), computadora con características técnicas adecuadas para el óptimo 
desempeño de las actividades de formación y acceso a internet 

Other relevant 
information or special 
conditions, if any: 

 
El contrato deberá cargarse al siguiente COA: 
 

Agency: UNFPA 

Operating Unit: VEN 

Fund: ESA63 

Cost Centre: 73000  

Project: VEN04NSG-VBGCOMESA63 

Donor: 0  

Interagency: PU0074  

Future: 0 

 

 
Signature of Requesting Officer in Hiring Office: 
 
Date: 
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