
 

 

Terms of Reference 

 
TERMS OF REFERENCE FOR INDIVIDUAL CONSULTANT 

 

TERMS OF REFERENCE  (to be completed by Hiring Office) 

Hiring Office: UNFPA Venezuela 

 

Purpose of consultancy:  
En el marco de la implementación de proyectos de desarrollo y proyectos humanitarios 
orientados a mejorar el acceso de adolescentes y mujeres, incluidas adolescentes y 
mujeres  con discapacidad a servicios de salud sexual reproductiva y de respuesta a 
la violencia basada en género desde un enfoque de género, derechos humanos, 
diversidad e interculturalidad, se requiere de una consultoría en el área de diseño 
gráfico para realizar un conjunto de productos educomunicativos de carácter 
pedagógico que respondan a las necesidades de estos proyectos. 
 
 

Scope of work: 

 

(Description of services, 
activities, or outputs) 

 
La consultoría deberá conceptualizar y diseñar materiales educomunicativos en 
diversos formatos (afiches, cuadernillos, desplegables, documentos, guías, infografías, 
cartillas, documentos para publicación en línea y para publicación impresa, entre 
otros) de sensibilización e información sobre contenidos de derechos sexuales y 
reproductivos (DSDR), salud sexual y reproductiva (SSR), violencia basada en género 
(VbG) y violencia sexual (VS), entre otros temas. 
 
Los contenidos de estos materiales, en su redacción final serán entregados por 
UNFPA 
 
La consultoría debe abarcar todas las fases del proceso de diseño de materiales 
educomunicativos desde el diseño gráfico, la revisión y correcciones por parte de 
UNFPA, hasta la versión final de los mismos, cuando UNFPA así lo indique.  
 
Esta consultoría no contempla impresión de materiales educomunicativos pero deben 
estar diseñados con criterios para ser impresos. Los diseños finales deberán ser 
exportados en formatos compatibles para difusión en la página web. 
 

Duration and working 
schedule: 

A partir de la firma del contrato hasta el 30/06/2023  

Place where services 
are to be delivered: 

Modalidad remota  

Delivery dates and how 
work will be delivered 
(e.g. electronic, hard 
copy etc.): 

Los pagos se realizarán contra la culminación de cada producto o un 
grupo de productos, cuando se indique entera satisfacción de UNFPA 
con los mismos. 

Monitoring and progress 
control, including 
reporting requirements, 
periodicity format and 
deadline: 

Productos culminados 

 

Supervisory 
arrangements:  

Personal del UNFPA: 
 
Oficial de Género y juventud, Gioconda Mota Gutiérrez 
Oficial de salud sexual y reproductiva, Eugenia Sekler 
Coordinadora de Comunicaciones, Nayra Gutiérrez 
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Expected travel: No está previsto 

Required expertise, 
qualifications and 
competencies, including 
language requirements: 

● Perfil de la consultoría: 

- Se requiere un profesional con experiencia comprobada en diseño gráfico y 

diagramación de documentos técnicos, comunicación social, publicidad o carreras 

afines, con capacidad para trabajar objetos gráficos, infografías, diagramación, entre 

otros relacionados, con creatividad y calidad técnica. 

-Dominio de herramientas informáticas de diseño gráfico. (Manejo de programas de 

diseño gráfico, diagramación, edición, retoque de imágenes y otros, como:   Photoshop, 

Ilustrator, InDesign, Corel Draw, Free Hand, entre otros.)   

- Se valorará el manejo de nociones básicas de fotografía   en   cuanto   a:   diseño, 

composición, enfoque, resolución, retoque de imágenes, entre otras. 

-Se requiere el envío de portafolio con trabajos previos que el/la aspirante haya 

generado y culminado.  

● Experiencia: 

- Experiencia laboral profesional general mínima de 3 años.   

- Experiencia laboral profesional específica mínima de 2 años en Diseño Gráfico.  

- Se valorará experiencia específica en desarrollo de materiales de comunicación 

institucional, especialmente en el Sistema de las Naciones Unidas y de UNFPA. 

Asimismo, para instituciones públicas, organizaciones sociales y educativas, o 

entidades privadas. 

● Competencias y Destrezas: 

- Capacidad de manejar conocimientos e información y sistematizarlos 

- Responsabilidad y compromiso en sus actividades 

- Creatividad y proactividad 

- Capacidad de trabajo de manera independiente 

- Capacidad de respuesta bajo presión. 

Inputs / services to be 
provided by UNFPA or 
implementing partner 
(e.g support services, 
office space, 
equipment), if 
applicable: 

La consultora o el consultor desarrollará el servicio en modalidad remota. Para ello cuenta con el 
equipamiento necesario (de su propiedad), computadora con características técnicas adecuadas 
para el óptimo desempeño de las actividades de formación y acceso a internet 
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Other relevant 
information or special 
conditions, if any: 

 
El contrato deberá cargarse al siguiente COA: 
 

Agency: UNFPA 

Operating Unit: VEN 

Fund: ESA63 

Cost Centre: 73000  

Project: VEN04NSG-VBGCOMESA63 

Donor: 0  

Interagency: PU0074  

Future: 0 

 

 
Signature of Requesting Officer in Hiring Office: 
 
Date: 
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