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TERMS OF REFERENCE FOR INDIVIDUAL CONSULTANT 
 

TERMS OF REFERENCE (to be completed by Hiring Office) 

Hiring Office: UNFPA – Venezuela 

Purpose of 
consultancy: 

Esta consultoría tiene dos propósitos: 

1- Sistematizar y organizar el archivo fotográfico y audiovisual del proyecto de Fortalecimiento del empoderamiento de las y los 
adolescentes para prevenir embarazos no deseados, violencia de género, infecciones de transmisión sexual en municipios 
priorizados. 

2- Editar y montar videos sobre el trabajo en los territorios del componente Educación Integral de la Sexualidad, así como 
audiovisuales de sensibilización en el área. 

IncInScope of 
work: 

 

(Description of 
services, 
activities, or 
outputs) 

Actividades y productos: 

- Organización y sistematización de archivo fotográfico EIS. Con énfasis en el proyecto PRETA-EIS. 
- Seguimiento y organización de evidencias fotográficas y videográficas del proyecto PRETA-EIS. 
- Edición del material audiovisual recogido en las misiones del 2022 (activación del proyecto en los municipios priorizados) en 

los estados Apure, Bolívar, Miranda, Zulia. Un video por estado y uno que agrupe los 4 estados para un total de 5 videos tipo 
micro-reportaje 

- Edición del material audiovisual recogido en la misión a Ciudad Bolívar y Ciudad Orinoco en abril de 2023. Realización de 4 
videos microdocumentales a partir de los testimonios recogidos, organizados por los componentes del proyecto PRETA-EIS 
(Educación Integral de la Sexualidad, Consultas Diferenciadas para Adolescentes y Educación Integral de la Sexualidad Fuera 
de la Escuela) por separado y un microdocumental que incluya a los 3 componentes. 

- Edición de 6 microdocumentales de 2 a 4 minutos sobre los avances e impacto del proyecto a partir de entrevistas 
testimoniales e historias de vida en los territorios donde se ejecuta el proyecto. Uno por estado: Apure, Anzoátegui, Bolívar 
(incluyendo municipio de Angostura del Orinoco), Distrito Capital, Miranda y Zulia. 

- Edición de 1 video sobre las Consultas Diferenciadas para Adolescentes instaladas en los CECOPRODE del Distrito Capital 
(parroquias 23 de enero, Antímano y El Valle). 

- Edición de 2 videos al mes sobre hitos, eventos y actividades del proyecto PRETA- EIS. 
- Edición de 5 videominutos sobre temas clave EIS-EISFE y CDA: importancia del uso de los métodos de protección y 

anticonceptivos; cambios corporales en la adolescencia; proyecto de vida; presión social y proyecto de vida, y; roles de género 
(mitos). 

- Edición de 1 micro-documental sobre el proyecto completo y sus logros hasta diciembre de 2023. 

Duration and 
working 
schedule: 

Duración de la consultoría 

Del 01/08/2023 al 01/02/2024 (6 meses) 

Place where 
services are to 
be delired: 

El/la consultor(a) contratado(a) trabajará desde su oficina. 
Las reuniones se prevén bajo la modalidad presencial y/o online. 

Los productos de la consultoría deben entregarse electrónicamente a la Oficina de País de UNFPA en Venezuela. 

Delivery dates 
and how work 
will be 
delivered (e.g. 
electronic, 
hard copy etc.): 

 

 Producto Fecha Contenido  

Propuesta de sistematización 
del archivo fotográfico y 
audiovisual del proyecto 
PRETA-EIS 

31 de Julio 
de 2023 

Propuesta de organización del archivo fotográfico y 
audiovisual. 

 1er Informe de Edición de 
videos. 

30-08-23 - Avances y estatus de archivo fotográfico. 

- 5 Videos Instalación del proyecto en territorios 
(misiones 2022) 

   - 1 video sobre las Consultas Diferenciadas para 
Adolescentes instaladas en los CECOPRODE del Distrito 
Capital (parroquias 23 de enero, Antímano y El Valle). 
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    - 2 videos al mes sobre hitos, eventos y actividades del 
proyecto PRETA- EIS. 

 

2do Informe deEdición de 
videos. 

31-09-23 - Avances y estatus de archivo fotográfico. 

- 4 Videos experiencias demostrativas. Misión Ciudad 
Bolívar y Ciudad Orinoco abril 2023. 

- 2 videos al mes sobre hitos, eventos y actividades del 
proyecto PRETA- EIS. 

- 2 videominutos sobre temas clave EIS-EISFE y CDA: 
importancia del uso de los métodos de protección y 
anticonceptivos; cambios corporales en la adolescencia; 
proyecto de vida; presión social y proyecto de vida; roles 
de género (mitos). 

3er Informe de Edición de 
videos. 

30-10-23 - Avances y estatus de archivo fotográfico. 

- 2 videos al mes sobre hitos, eventos y actividades del 
proyecto PRETA- EIS. 

- 3 videominutos sobre temas clave EIS-EISFE y CDA: 
importancia del uso de los métodos de protección y 
anticonceptivos; cambios corporales en la adolescencia; 
proyecto de vida; presión social y proyecto de vida; roles 
de género (mitos). 

4to Informe de Edición de 
videos. 

30-11-23 - Avances y estatus de archivo fotográfico. 

- 2 videos al mes sobre hitos, eventos y actividades del 
proyecto PRETA- EIS. 

- 3 (de 6) microdocumentales de 2 a 4 minutos sobre los 
avances e impacto del proyecto a partir de entrevistas 
testimoniales e historias de vida en los territorios donde 
se ejecuta el proyecto. Uno por estado: Apure, 
Anzoátegui, Bolívar (incluyendo municipio de Angostura 
del Orinoco), Distrito Capital, Miranda y Zulia. 

5to Informe de Edición de 
videos. 

08-12-23 - Avances y estatus del archivo fotográfico y audiovisual 
EIS organizado. 

- 3 videos al mes sobre hitos, eventos y actividades del 
proyecto PRETA- EIS. 

- 3 (de 6) microdocumentales de 2 a 4 minutos sobre los 
avances e impacto del proyecto a partir de entrevistas 
testimoniales e historias de vida en los territorios donde 
se ejecuta el proyecto. Uno por estado: Apure, 
Anzoátegui, Bolívar (incluyendo municipio de Angostura 
del Orinoco), Distrito Capital, Miranda y Zulia. 

6to Informe de Edición de 
videos. 

31-01-24 - Entrega del archivo fotográfico y audiovisual EIS 
organizado. 

- 2 videos al mes sobre hitos, eventos y actividades del 
proyecto PRETA- EIS. 

- Edición de 1 micro-documental sobre el proyecto 
completo y sus logros hasta diciembre de 2023. 

  
 

Monitoring and 
progress 
control, 
including 
reporting 
requirements, 
periodicity 

Los productos serán supervisados periódicamente por el UNFPA. 

Los productos serán entregados en formato digital vía correo electrónico y en pendrive. 
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format and 
deadline: 

 

Supervisory 
arrangements: 

Personal del UNFPA, Oficial de Programa EIS Andrea Pereira, Asesor de Comunicaciones EIS Nicolás Barreto, Senior Monitoreo y 
Evaluación de Programas Tania Delgado, Coordinadora de comunicación UNFPA Nayra Gutiérrez.. 

Expected 
travel: 

No 

Required 
expertise, 
qualifications 
and 
competencies, 
including 
language 
requirements: 

Se requiere profesional con las siguientes competencias: 

- Conocimiento técnico, equipos, dominio y experiencia en edición de audiovisuales y guionismo. 
- Manejo de programas y aplicaciones para edición de video, animación y audio. 
- Conocimiento y experiencia en generación de contenidos para redes sociales. 
- Experiencia en organización y sistematización de archivos audiovisuales. 
- Manejo de excel, word y aplicaciones google en general. 

Inputs / 
services to be 
provided by 
UNFPA or 
implementing 
partner (e.g 
support 
services, office 
space, 
equipment), if 
applicable: 

El (la) consultor(a) trabajará en sus propias oficinas y tendrá ocasión de hacer sus presentaciones en las oficinas del UNFPA usando 
los equipos de computación y video de las mismas. 

El UNFPA entregará imágenes, videos y material audiovisual en general, con el que se realizará la edición de los videos. Así como 
posibles pautas para que el consultor apoye en la grabación de imágenes y videos que sean necesarios para la edición de los videos. 

El UNFPA suministrará lineamientos y guiones para la edición de los videos y la organización del archivo fotográfico y audiovisual del 
componente Educación Integral de la Sexualidad. 

Se entregará material sobre el proyecto de Fortalecimiento del empoderamiento de las y los adolescentes para la prevención del 
embarazo no deseado, ITS y VBG. También sobre el UNFPA y el Plan Nacional para la Prevención y Reducción del Embarazo a 
Temprana Edad y en la Adolescencia (Plan PRETA), como insumo para entender el marco al que pertenecen los videos a realizar. 

Other relevant COA 

Agency: UNFPA 
Operating Unit: VEN 
Fund: CAB23 
Cost Centre: 73000 
Project: VEN04NSG-VBGCOMUNICAEIS 
Donor: 
Interagency: PU0074 
Future: 0 

information or 
special 
conditions, if 

any: 

Signature of Requesting Officer in Hiring Office: 

Date: 
18-Jul-2023 

 

 
18-Jul-2023 

 


