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TERMS OF REFERENCE FOR INDIVIDUAL CONSULTANT 
 

TERMS OF REFERENCE (to be completed by Hiring Office) 

Hiring Office: UNFPA – Venezuela 

Purpose of 
consultancy: 

Diseñar y producir campaña comunicacional de sensibilización e información sobre contenidos de Educación Integral de la 
Sexualidad, con énfasis en la prevención del Abuso Sexual contra Niños, Niñas y Adolescentes (NNA). 

IncInScope of 
work: 

Actividades y productos: 

Definición de guiones, preparación de adolescentes para adquirir habilidades para la participación en la campaña, producción y 
grabación y edición de la 3ra temporada de la serie Hablemos Claro sobre prevención del Abuso Sexual en Niñas, Niños y Adolescentes 
(NNA), la cual incluye los siguientes productos: 

- 10 micros audiovisuales de 1 minuto. 

- 10 micros para radio de 1 minuto. 

- 10 Podcast (de 3 a 5 minutos). 

- 1 Guía didáctica para uso de las piezas de comunicación en el aula o talleres, con un diseño instruccional con dinámicas 

lúdicas. 

- 1 Kit de stickers para Redes Sociales y Whatsapp y una tarjeta con código QR para ingresar a las piezas de la serie y de 

materiales relacionados. 

(Description of 
services, 
activities, or 
outputs) 

Duration and 
working 
schedule: 

Duración de la consultoría 

Del 01/08/2023 al 01/12/2023 

Place where 
services are to 
be delired: 

El/la consultor(a) contratado(a) trabajará desde su oficina. 
Las reuniones se prevén bajo la modalidad presencial y/o online. 

Los productos de la consultoría deben entregarse electrónicamente a la Oficina de País de UNFPA en Venezuela. 

Delivery dates 
and how work 
will be 
delivered (e.g. 
electronic, 
hard copy 
etc.): 

 

 Producto Fecha Contenido  

Primer informe: Entrega 
de los guiones: 
audiovisual, radio, 
podcast. 

31 de julio 2023 10 guiones Audiovisuales, 
10 guiones radiofónicos, 10 

guiones para los podcast. 

Desingn Sprint con 
Adolescentes. 

 Segundo informe: 
Entrega del material 
grabado 

21 de agosto 2023 Grabaciones en video y 
audio. 

 Tercer informe: Entrega 
final de las piezas de la 
serie. 

04 de septiembre 2023 Post producción micros 

radio y video y podcast 

Diseño sonoro. Sticker para 
RRSS. 

 Cuarto informe: Entrega 
de la Guía Didáctica. 

11 de septiembre 2023 Guía didáctica con 
dinámicas para trabajar 
con las piezas de la 
campaña. Plan de difusión, 
visibilidad y medios. 

 Informe final: Entrega 
final del Proyecto con 
todos los paquetes 
definitivos. 

09 de octubre 2023 micros radio y video y 
podcast revisados. Guía 
didáctica y Plan de 
difusión. 
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Monitoring 
and progress 
control, 
including 
reporting 
requirements, 
periodicity 
format and 
deadline: 

Los productos serán supervisados periódicamente por el UNFPA y el MPPE e Idenna 

Los productos serán entregados en formato digital vía correo electrónico y en pendrive. 

Supervisory 
arrangements: 

Personal del UNFPA, Oficial de Programa EIS Andrea Pereira, Oficial de Programa SSR Eugenia Sekler, Coordinadora de Respuesta 
Humanitaria en Salud Sexual y SSR Amalia García, Asesor de Comunicaciones EIS Nicolás Barreto, Coordinadora Nacional de 
implementación MCVS Zulma Benitez, Coordinadora de Comunicación y Formación VBG Guillermina Soria, Coordinadora de 
comunicación UNFPA Nayra Gutiérrez, Equipo Técnico MPPE. 

Expected 
travel: 

No 

Required 
expertise, 
qualifications 
and 
competencies, 
including 
language 
requirements: 

Se requiere profesional con las siguientes competencias: 
- Conocimiento técnico, equipos, dominio y experiencia en producción de audiovisuales, radio y guionismo. 
- Conocimiento en generación de material didáctico en audio y video. 
- Conocimiento y experiencia en educación y diseños instruccionales. 
- Habilidades de facilitación en experiencias de formación. 

Inputs / 
services to be 
provided by 
UNFPA or 
implementing 
partner (e.g 
support 
services, 
office space, 
equipment), if 
applicable: 

El (la) consultor(a) trabajará en sus propias oficinas y tendrá ocasión de hacer sus presentaciones en las oficinas del UNFPA y MPPE 
usando los equipos de computación y video de las mismas. 

UNFPA suministrará lineamientos y videos de ejemplos preliminares sobre la temática de Educación Integral de la Sexualidad (EIS) y 
Abuso Sexual (AS) en niñas, niños y adolescentes (NNA). 

Se entregarán selección de temas para los 10 micros y contenido técnico con enfoque en derechos para orientar a la producción. 

Other relevant COA 

Agency: UNFPA 
Operating Unit: 
VEN Fund: 

USA83 
Cost Centre:  73000 

Project: VEN04SER 
Activity: 

MMCALIDADU83 
Donor: 0 
Interagency: PU0074 

information or 
special 
conditions, if 

any: 

 
Signature of Requesting Officer in Hiring Office: 

Date: 18-Jul-2023 

 

 
18-Jul-2023 

 


