
TERMS OF REFERENCE / TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 

Programador asistente de M&E 

Oficina contratante: UNFPA - Venezuela 

Antecedentes y propósitos 
de la consultoría: 

El objetivo del Programa de País 2023-2026, de UNFPA en Venezuela es 
apoyar los esfuerzos de la República Bolivariana de Venezuela para lograr que 
los grupos de población más rezagados (las personas adolescentes, las 
mujeres, los pueblos indígenas, los afrodescendientes, los migrantes, las 
personas con discapacidad y el colectivo LGBTIQ+) tengan cobertura universal 
y acceso a servicios resilientes y de calidad en materia de salud sexual, 
reproductiva y de violencia basada en género (incluyendo programas de 
educación integral dentro y fuera de la escuela), a fin de contribuir a la reducción 
de muertes maternas prevenibles, los embarazos no intencionales en la 
adolescencia y de la violencia basada en género y otras prácticas nocivas. 
El UNFPA es la agencia de las Naciones Unidas que trabaja para lograr un 
mundo en el que cada embarazo sea deseado, cada parto sea seguro y el 
potencial de cada joven se realice. El plan estratégico del UNFPA (2023-2026) 
se centra en tres resultados transformadores: poner fin a las muertes maternas 
evitables; poner fin a la necesidad insatisfecha de planificación familiar; y poner 
fin a la violencia de género y las prácticas nocivas. 
En un mundo donde los derechos humanos fundamentales están en riesgo, 
necesitamos personal ético y con principios, que encarne estas normas y 
estándares internacionales y que los defienda con valentía y con plena 
convicción. 
El UNFPA busca candidatos que transformen, inspiren y brinden resultados 
sostenidos y de alto impacto; Necesitamos personal que sea transparente, 
excepcional en la forma en que gestiona los recursos que se le confían y que 
se comprometa a ofrecer excelencia en los resultados del programa. 
El/la Programador asistente de M&E prestará: 
1. Apoyo con el monitoreo de las acciones del proyecto, garantizando la 

puesta en marcha de las interfaces de las bases de datos según los 

requerimientos especificados, la calidad de la información recopilada, el 

correcto tratamiento de la misma y la elaboración de reportes de calidad de 

acuerdo a los estándares del proyecto. 

2. Apoyo en el marco de los programas de desarrollo y humanitario, en el 

componente de Educación Integral de la Sexualidad, será responsable de 

apoyar los procesos operativos de EIS, sistematización de datos, 

consolidación de información requerida.  

3. Apoyo en los procesos de los diferentes niveles de la procura local de los 

insumos de SSR.  

4. Apoyo a la generación de documentos de entrega y control de insumos a 

través de procesos apegados a las políticas y procedimientos vigentes del 

UNFPA., acorde objetivos e indicadores planteados, para el fortalecimiento 

del sistema público de salud, en su acceso y respuesta oportuna y de 

calidad que contribuyan a disminuir la morbimortalidad materna, embarazos 

no deseados, infecciones de VIH/ITS, violencia sexual.  

Descripción de servicios, 
actividades y productos: 

● Diseño, programación e implementación funcional de la base de datos, 
según flujograma, parámetros, y lógica relacional preestablecida con el 
equipo de M&E, con su manual de programación y usuario 
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● Diseño, programación e implementación funcional de las interfaces de 
captación de datos y de consulta y reporte, según flujograma y parámetros 
preestablecidos en acuerdo con el equipo de M&E, con su manual de 
programación y usuario 

● Cargas del histórico de datos aportados ordenadamente por el equipo de 
M&E  

● Diseño, programación e implementación funcional de pasarela de 
publicación en la web  

● Ajuste y mantenimiento de la base de datos y sus interfaces  
● Preparación, carga y procesamiento primario de la data que se reciba a partir 

de la implementación de la base de datos y sus interfaces 
● Entre otras funciones que las actividades de M&E requieran 
 

Nota: Se entiende por funcional, que el producto ha sido probado y está 
operativo. 
 
Resultados/Productos Esperados 

Base de datos con dos interfaces de trabajo en línea, de captación de datos 
y de consulta y reporte, que contemple una pasarela de publicación en la 
web, así como apoyo en el procesamiento y preparación de datos que 
alimenten regularmente esta base de datos. 
Esto, considerando que los inputs se reciben cotidianamente de cientos de 
fuentes, y que los outputs, más allá de alguna regularidad, pueden ser 
requeridos en cualquier momento bajo criterios discrecionales. 
Así mismo, debe tenerse en cuenta que la base de datos deberá tener al 
menos 4 niveles de prerrogativas: 
1. El de carga, sin derecho a modificaciones (fuente de base) 
2. El de carga, con derecho a modificaciones (fuente intermedia) 
3. El de carga, con derecho a modificar, suprimir, agregar, dar de alta o de 

baja los registros, definir reportes y generarlos (equipo M&E) 
4. El de administrador  

Y que los datos a procesar son de naturaleza tanto cualitativa como 
cuantitativa, entre otros productos informáticos requeridos para las 

actividades de M&E. 

Duración y calendario de 
trabajo: 

12 meses.  

Lugar donde se 
desarrollarán y entregarán 
lo productos: 

 

Oficina de País de UNFPA en Caracas/Venezuela 

Forma y lapsos de entrega 
de productos: 

Bajo la supervisión directa del oficial de programas de EIS, quien velará por el 

cumplimiento de las actividades asignadas de manera oportuna y la realización 
del Informe mensual.de Resultados. 

Monitoreo progreso del 
trabajo y disposiciones de 
supervisión: 

El seguimiento del desarrollo de las actividades y entrega de productos se 
hará en reuniones conjuntas con la Oficial de Programa, Andrea Pereira.  

Perfil requerido: El/la Programador/a asistente de M&E deberá cumplir con el siguiente perfil: 
Educación: 

Técnico especialista en programación, con formación en Informática, 

computación o áreas afines, o experiencia comprobable en el área 

Conocimientos y experiencia: 
Dominio de PHYTON, SQL y/o JAVA 

Experiencia en la programación de bases de datos.  
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Experiencia en el área Informática, Computación o áreas afines, manejo de 

datos y sistematización de la información con el manejo de herramientas 

digitales como el paquete Office y de archivos compartidos para apoyo en 

el monitoreo y seguimiento financiero e inventarios de los proyectos, 

experiencia en los procesos de procura y cadena de suministro y capacidad 

de interlocución y manejo de proveedores, elaboración de informes 

periódicos o especiales de ejecución administrativa y financiera. 

Conocimiento del funcionamiento de la cooperación internacional y, en 

especial, de las Naciones Unidas. 

Experiencia: +3 años. 

Otros conocimientos técnicos requeridos deseados/obligatorios: 

Excelentes habilidades orales y escritas; excelentes habilidades de 

redacción, formulación y presentación de informes. Precisión y 

profesionalismo en la producción y edición de documentos. Excelentes 

habilidades interpersonales; cultural y socialmente sensible; capacidad para 

trabajar de manera inclusiva y colaborativa con una variedad de socios, 

incluidos miembros de comunidades de base, organizaciones religiosas y 

juveniles y autoridades de diferentes niveles; familiaridad con herramientas 

y enfoques de comunicaciones para el desarrollo. Capacidad para trabajar y 

adaptarse profesional y eficazmente en un entorno desafiante; capacidad 

para trabajar eficazmente en un equipo multicultural de personal nacional e 

internacional.  

Idiomas: 
Fluidez en español e inglés oral y escrito. Es deseable tener conocimiento 
de otros idiomas oficiales de las Naciones Unidas. 

Insumos requeridos: Documentos de referencia de los programas/proyectos bajo su responsabilidad. 

 
Signature of Requesting Officer in Hiring Office:    
 
Fecha:   
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