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TERMS OF REFERENCE 
 

TERMS OF REFERENCE (to be completed by Hiring Office) 

Hiring Office: UNFPA - Venezuela 

Purpose of consultancy: Esta consultoría se da en el marco del HRP en Venezuela y de 
implementación del proyecto con fondos CERF para 2024 que 
implementará actividades para el fortalecimiento de la respuesta del 
sistema regional de salud a las necesidades en SSR , en el estado 
Bolívar, con énfasis en los municipios El Callao y Sifontes, para una 
atención oportuna y de calidad que mejoran y mantienen el acceso a los 
servicios de SSR con enfoque de derecho y género, para mujeres y 
adolescentes sobre todo las más vulnerables 
La consultoría pretende la contratación de la persona por UNFPA 

encargada de coordinar las actividades inherentes para el cumplimiento 
de los objetivos y resultados relacionadas a la coordinación de la 
implementación, que implica el trabajo coordinado y complementarios 
con socio implementador, autoridades de salud, otros actores 
humanitarios, en el fortalecimiento técnico del personal de salud en temas 
SSR, seguimiento en la distribución y uso de los insumos, medicamentos, 
anticonceptivos entregados hasta la última milla, aplicación de pruebas 
diagnósticas rápidas para Sífilis y VIH, actividades comunitarias para el 
empoderamiento y fortalecimiento de la resiliencia de las personas 
afectadas a través de sesiones de sensibilización e información en temas 
claves SSR y disponibilidad de servicios, con las siguientes 
responsabilidades específicas: 
 

1. Construcción de línea base 
2. Planificación y coordinación de la implementación de acciones: en 

base a línea base y recursos disponibles, en coordinación con socio 
implementador, actores humanitarios, autoridades de salud locales y 
nacionales, coordinadora nacional de SSR y la Oficial de Programa 
de UNFPA. 

3. Establecer vínculos con organizaciones comunales y líderes 
comunitarios para reforzar su participación en la planificación, 
monitoreo y evaluación de las actividades 

4. Coordinar la adecuación de espacios de almacenamiento de 
insumos en centros de salud, diseño de mecanismos de control de 
distribución y manejo de inventario a nivel local, en conjunto con 
coordinador(a) logístico, asesor regional, coordinadora nacional de 
SSR, Oficial de Programa del UNFPA, autoridades de salud. 

5. Implementación en conjunto con coordinador(a) logístico y 
coordinadora nacional de Salud Sexual y Reproductiva y la oficial de 
programa UNFPA, socio implementador, la distribución, 
almacenamiento y control de insumos médicos. 

6. Implementación en conjunto con coordinador(a) docente, socio 
implementador, y coordinadora nacional de SSR y Oficial de 
Programa UNFPA de Plan de capacitación incluyendo para el uso de 
insumos. 
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 7. Implementación en conjunto con coordinadora nacional y 
coordinador(a) logístico, socio implementador, de acondicionamiento 
y equipamiento de área seleccionadas en centros de salud 
priorizados 

8. Monitoreo en conjunto con socio implementador, uso de los insumos, 
población beneficiada, inventario. 

9. Monitoreo en conjunto con socio implementador, comunidad 
organizada, autoridades locales y nacionales de salud, de acciones 
realizadas y población beneficiada. Visitas periódicas a centros 
seleccionados y reuniones periódicas con autoridades locales. 
Supervisiones periódicas, contacto telefónico y entrevistas a 
personas beneficiadas al azar. 

10. Apoyo con insumos en la sistematización de la experiencia. 
11. Apoyo en la distribución, dispensación y monitoreo de los 

anticonceptivos, incluyendo jornadas en acuerdo con autoridades, 
comunidad organizada, proveedores de salud, otras organizaciones. 

12. Monitoreo y registro de las actividades generando cápsulas 
informativas y otros productos comunicacionales 

13. Desarrollar acciones adicionales relacionadas con sus funciones que 
sean requeridas por el UNFPA. 

 

Toda la información a la que tenga acceso el consultor en el marco del 
proyecto, así como las condiciones y monto del pago de los productos es 
estrictamente confidencial. 

Scope of work: 

 
(Description of services, 
activities, or outputs) 

Productos: 

 Producto    

informes mensuales 
de actividades 
febrero a diciembre 

   

Fondo para traslados 
de monitoreo 
mensual 

   

    

    

Duration and working 
schedule: 

Del 01 de febrero al 31 de diciembre de 2024. 

Place where services 
are to be delivered: 

Estado Bolívar 

Delivery dates and how 
work will be delivered 
(e.g. electronic, hard 
copy etc.): 

Informe de actividades vía correo electrónico 

Reporte de visitas y misiones vía correo electrónico 

Monitoring and progress 
control, including 
reporting requirements, 
periodicity format and 
deadline: 

Informes en formato digital vía correo electrónico 
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Supervisory 
arrangements: 

A cargo de la Coordinadora Nacional SSR Y oficial de Programa de 

Salud Sexual y Reproductiva del UNFPA 

Expected travel: Visitas de monitoreo e los diferentes municipios del estado Bolívar, 

eventualmente a Caracas 

Required expertise, 
qualifications and 
competencies, including 
language requirements: 

• Se requiere un profesional de la Salud o del área social con 
conocimiento en planificación y ejecución de proyectos 

• Al menos dos años (2) de experiencia en trabajo o en la 
implementación de programas/ proyectos en centros de salud 
pública 

• Deseable experiencia en la implementación humanitaria 

• Debe tener su residencia en el estado Bolívar de preferencia en 
los municipios El callao o Sifontes o áreas cercanas. 

• Excelente habilidad de organización y planificación 

• Excelente habilidad de comunicación 

• Posesión de tacto y discreción; 

• Capacidad de trabajar de forma independiente y en la toma de 
decisiones y manejo de prioridades con un mínimo de 
supervisión; 

• Capacidad para trabajar en armonía en un ambientes 
multicultural y multiétnico respetando la diversidad cultural y 
religiosa; 

• Alfabetización Informática -, Excel, Power-point Word, etc 

Inputs / services to be Logística de misiones a Caracas para actividades de planificación , 
provided by UNFPA or laptop, impresora 
implementing partner  

(e.g support services,  

office space,  

equipment), if applicable:  

Other relevant 
information or special 
conditions, if any: 

Cualquier cambio no previsto atribuido a situaciones del país, podría 

obligar a hacer un cambio en la entrega de los productos contratados 

 COA: 
Project: VEN04SER 
Department: 73000 
Fund: USA83 
Activity: MMABOGAU83 
Imp agency: PU0074 

Signature of Requesting Officer in Hiring Office: Date: 

09-Nov-2023 

 


