
TERMS OF REFERENCE FOR INDIVIDUAL CONSULTANT 
 

TERMS OF REFERENCE  (to be completed by Hiring Office) 

Hiring Office: UNFPA – Venezuela 

Purpose of consultancy: Asociada VBG Distrito Capital 

Scope of work: 

 

(Description of services, 
activities, or outputs) 

Bajo la supervisión de la Coordinadora Nacional VBG, quien implementará un 

mecanismo para el monitoreo y control de progreso sobre las actividades y 

responsabilidades acordadas de VBG, la persona será responsable de las 

siguientes tareas: 

 Apoyar a la coordinación de VBG del Distrito Capital en la sistematización 

de información requerida para el proceso de monitoreo y reporte oportuno de 

indicadores para todos los proyectos en ejecución, así como otras informaciones 

requeridas durante la ejecución de los proyectos. 

 Apoyar a la coordinación en actividades de fortalecimiento de capacidades 

en el área de VBG tanto con actores de la institucionalidad pública como con otros 

actores locales que tengan incidencia en la prevención y respuesta coordinada en 

el área de VBG. 

 Apoyar la revisión técnica de productos técnicos, participar en análisis de 

situación y otras acciones técnicas vinculadas con el área de VBG, aportando 

especialmente la mirada del contexto local. 

 Apoyar a la coordinación de VBG del Distrito Capital en la formulación y 

ejecución de acciones y productos que contribuyan con levantamientos 

descriptivos de necesidades en el tema de VBG en el estado asignado y su 

actualización.  

 Contribuir con la articulación del trabajo interinstitucional a nivel local y 

apoyar en el desarrollo y actualización de mapas de servicios multisectoriales 

disponibles (gubernamentales y de sociedad civil, incluidos servicios 

psicosociales, de justicia, salud, casas de acogida, etc.) así como una ruta de 

remisión de casos de VBG para difusión y conocimiento de mujeres y 

adolescentes sobrevivientes o en situación de riesgo de VBG. 

 Apoyar a la coordinación en la facilitación de acciones de prevención en 

VBG en contextos (comunidades, instituciones públicas, otras agencias del SNU, 

organizaciones de la sociedad civil, fuerzas vivas locales (liceos, hospitales, 

universidades, etc.), y actividades diversas (charlas, foros, talleres, 

conversatorios, entre otros). Ello con base a diseños pedagógicos y contenidos 

(mensajes clave) elaborados por la organización (UNFPA). 

 Contribuir con el fortalecimiento de los mecanismos locales de articulación 

interinstitucional para la remisión oportuna de casos de VBG, apoyar 

técnicamente en el seguimiento de acuerdos y SOP locales. Apoyar las 

adecuaciones locales de los SOP nacionales. 

 Apoyar a la coordinación en actividades de planificación, monitoreo y 

seguimiento al socio de implementación del proyecto, en el marco de ejecución de 

acciones de prevención (sensibilización-capacitación), respuesta (gestoría de 

casos y prestación de servicios) y distribución de Dignity Kits (DK), Espacios 

Seguros, medios de vida, entre otros. 

 Aplicar los principios humanitarios y principios rectores para el abordaje de 

la VBG en situaciones de emergencia, estos son: seguridad, confidencialidad, 

respeto y no discriminación. 

 Elaborar un repositorio de información sobre cada una de las fases y 

productos elaborados en el marco del proyecto, como insumos para su 

sistematización. 

 Desarrollar acciones adicionales relacionadas con su función que sean 

solicitadas por el UNFPA. 
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 Inglés “Working Knowledge” 

Duration and working 
schedule: 

Del 01 marzo de 2023 al 01 de enero 2024 

Place where services are to 
be delivered: 

El/la consultor(a) contratado trabajará desde su oficina. 
 
Las reuniones se prevén bajo la modalidad virtual, excepcionalmente presencial. 
 
Los productos de la consultoría deben entregarse electrónicamente a la Oficina de País 
de UNFPA en Venezuela. 

Delivery dates and how work 
will be delivered (e.g. 
electronic, hard copy etc.): 

Durante todo el período del contrato definido, se esperan los siguientes 
productos: 

 Productos informativos generados, con base a las solicitudes de la coordinación 

local y nacional de VBG. 

 Mapeos locales de servicios multisectoriales en VBG disponibles en el estado 

asignado y específicamente en las localidades de implementación. 

(gubernamentales, sociedad civil, en ámbitos de justicia, salud, casas de abrigo, etc). 

 Capacitaciones a múltiples actores del contexto: comunidades, instituciones públicas, 

fuerzas vivas locales, integrantes del SNU y diversos actores humanitarios para 

transversalizar VBG en emergencias, basadas en las guías y directrices 

interagenciales. 

 Rutas locales de remisión de casos de VBG para su difusión entre diferentes actores 
locales. 

 Informes y productos asociados al seguimiento y monitoreo, exigidos por la oficina a 
nivel central (UNFPA). 

 
El desarrollo de las capacidades a través del entrenamiento, la tutoría y la capacitación 

formal en el puesto de trabajo, cuando se trabaje con (incluyendo la supervisión) el 

personal nacional o contra-partes (no-) gubernamentales, entre ellos Socios de 

Implementación (Implementing Partners IPs);  

 

La perspectiva de edad, género y diversidad se aplica de forma sistemática, integrada y 

documentada en todas las actividades a lo largo de la asignación;  

Un balance final sobre los logros alcanzado a través del voluntariado para el desarrollo 

durante la asignación, como la presentación de informes sobre el número de voluntarios 

movilizados, las actividades en las que han participado y las capacidades desarrolladas. 

Monitoring and progress 
control, including reporting 
requirements, periodicity 
format and deadline: 

Productos culminados. 

 

Supervisory arrangements:  El monitoreo del desarrollo de las actividades y productos se hará en reuniones conjuntas 
con la Coordinadora de VBG. 

Expected travel: No 

Required expertise, 
qualifications and 
competencies, including 
language requirements: 

Profesional con perfil en ciencias sociales y humanidades (Derecho, Sociología, 
Antropología, Psicología, Educación, etc.), con preparación en género, violencia basada en 
género, violencia basada en género en contextos de emergencia y más específicamente, 
violencia sexual. 

Deseable post-grado en Estudios de Género y/o Enfoque de Derechos Humanos. 
 
 Experiencia de trabajo de al menos tres años en temas de prevención de la Violencia 

Basada en Género (VBG), salud sexual y reproductiva, salud comunitaria, y enfoque 
de igualdad de género. 

 Deseable haber trabajado con el SNU y con el UNFPA en particular. 

Inputs / services to be 
provided by UNFPA or 
implementing partner (e.g 
support services, office 
space, equipment), if 
applicable: 

El/la consultor/a trabajará de manera presencial, por lo que contará con capacidades 
operativas propias (oficina, tecnología de la información y la comunicación y conexión 
fuerte a internet). 

 

 

Other relevant information or 
special conditions, if any: 

 
 

 
Signature of Requesting Officer in Hiring Office: 
 
Date: 
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